
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Wir suchen für unseren Standort in Bochum für den Ausbildungsstart 2024 

Auszubildende zum Kaufmann/- frau (m/w/d) 
für Büromanagement 

 
 

Die Contigo Energie AG ist ein seit 2009 etabliertes Unternehmen in der Energiebranche mitten im Herzen 
des Ruhrgebiets. Unsere Kunden sind ausschließlich Geschäftskunden, für die wir neben der Lieferung 
von Strom und Gas die Energiekosten umfassend optimieren.  

Deine Rolle bei uns 
• Du erhältst Einblicke in die Themen und Aufgaben 

unserer verschiedenen kaufmännischen und 
operativen Bereiche und unterstützt dort die 
Kollegen von Anfang an. 

• Du bearbeitest selbstständig Aufgaben innerhalb 
der verschiedenen Fachabteilungen (z.B. 
Angebotseinholung im Vertriebsinnendienst, 
Bestellwesen in der kaufmännischen 
Administration, Rechnungsvorbereitung für die 
Buchhaltung). 

• Du organisierst und koordinierst 
bürowirtschaftliche, projekt- und 
auftragsbezogene Abläufe. 

• Du verwaltest Termine und die Prozesse rund um 
unsere Besprechungen. 

• Du kommunizierst mit externen und internen 
Ansprechpartnern in unterschiedlichsten 
Positionen. 

 

Dein Profil 
• Wir erwarten einen guten mittleren 

Schulabschluss (alternativ gern auch Abitur oder 
Fachhochschulreife) sowie gute Noten in Deutsch. 

• Du bist fit im Umgang mit dem Computer und 
hast Lust mit moderner Bürotechnik zu arbeiten. 

• Du lebst die Teamarbeit und bist als Teil dessen 
auch in der Lage selbstständig zu arbeiten. 

• Du sprichst verhandlungssicher Deutsch. 

• Du bist aufgeschlossen und es fällt dir leicht, auf 
Menschen zuzugehen. 

• Zuverlässigkeit, Ehrgeiz und eine schnelle 
Auffassungsgabe runden dein Profil ab. 

Contigo bietet Dir  
• Persönliche und individuelle Betreuung sowie qualifizierte Einarbeitung und praxisnahe Ausbildung 

• Vielseitige Aufgabengebiete in einer zukunftssicheren Branche 
• Möglichkeit die Ausbildung von Beginn an auf 2 Jahre zu verkürzen 

• Übernahmeperspektive bei sehr guter Leistung 
• Firmenevents wie MarioKart-Abende, jährlicher Firmenlauf, Teamtag… 
• Fahrtkostenzuschuss und Essenszulage 

• 30 Tage Urlaub  
• … und vieles mehr! 

 
 

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf 
deine Bewerbung unter Angabe deiner Gehaltsvorstellung an: 

 
 

 

 
 

 

Bitte beachte unsere Datenschutzbestimmungen:  
https://www.contigo-energie.de/datenschutz/ 

Contigo Energie AG  
Frau Janett Watson  

Massenbergstraße 11 

44787 Bochum 
T +49 234 687598-0 

oder per E-Mail an 
karriere@contigo-energie.de 

 
 

www.contigo-energie.de 
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